关于组织会议结题的几点温馨提醒
1、 电影课结题的第一步是发一个准备结题的通知，给出一定时间让学校准备。通知中告知学校准备什么：1、子课题三要素：学校全名、子课题全称、课题负责人姓名；2、填写结题申报表（见空白申报表、重庆一个学校填写的结题登记表）；3、另写一份结题研究报告（见几个学校的研究报告）；4、另写一份结题工作报告（讲这几年做了哪些事，例如开了什么会）；5、最后是课题成果作为附件（开发的电影课实录的光碟、出版的图书刊物、没出版的成果汇编等）

2、 组成一个专家结题小组，一般为5人，结题学校数量小则可以只要3人。要确定一名组长。

3、 结题会的开法：1、专家组事先分工看材料，准备起草结题评语；2、学校课题负责人和主要参加者组成小团队，一人上台演讲汇报；然后几个代表全体上台，接受专家问话，回答。每个学校的时间根据学校多少适当调整；3、全体演讲答辩完毕，学校代表休息，专家开会时，学校代表回避，专家组决定两项内容：通过结题、建议补充一下再结题；通过结题的，可以再评为优秀等级，或者普通等级。4、召回学校代表重新开会，由组长宣布结题结果，然后几个专家讲话，鼓励继续研究，结题不是结束。下一阶段是转入更加常规的协会研究，而且“十二五”的国家课题很快也会立项。

4、 会后每个专家写评语（参见几个评语），在结题申报表上签字，组长签字，教育局盖公章。一式两份或者三份。将其中一份发放给学校。
5、 为每个学校制作一份结题证书。

6、 每个学校缴纳一定的结题费用，可根据需要适当上下调整，用于会议开支、专家费用和制作结题证书等。

7、 其它未尽事宜可由专家组和学校协商解决。

